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1. AGENTES IMPLICADOS

La herramienta de Gestiéon de Eventos Turisticos Sostenibles - GETSO - es un proceso
que requiere la realizacion de una serie de pasos de forma coordinada por los diferentes
agentes implicados, con objeto de llevar a cabo eficazmente los tramites relativos a la

gestion de los residuos en los eventos turisticos catalogados.

AYUNTAMIENTOS

ENTIDADES
ORGANIZADORAS

DE EVENTOS

Esta herramienta se va actualizando mediante un proceso de mejora continua con la
finalidad de maximizar sus prestaciones y su eficiencia, y sobre todo, con la intencién de
responder a las necesidades actuales y futuras de la gestion ambiental del territorio.

Este Manual se ira actualizando en sucesivas ediciones, publicAndose en formato digital

en la pagina web de Mancomunidad.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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2. ACCESO Y GESTION DE GETSO

2.1.Acceso
1) Entrar en la pagina web de Mancomunidad:
http://mancomunidadsierramorena.es

2) Pulsar en “Proyectos” y luego en “Eventos Turisticos Sostenibles” (Figura 1).

TAAS)

SierraMorenade Sevilla
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIS

Presentacion  Gestion de residuos ~ Presupuestos  Perfil del contratante  Ofertasde empleo  Andalucia Orienta  Normativa  Contacto  Enlaces

Somos Mancomunidad ~ Actualidad| ~ Proyectos  Q

Eventos turfsticos

Presentagic >~

Figura 1: Acceso a GETSO desde la web de Mancomunidad.

2.2. Areas de consulta

Presentacion Gestion de residuos Presupuestos Perfil del contratante Ofertas de empleo Andalucia Orienta Normativa Contacto Enlaces

Somos Mancomunidad Actualidad Proyectos Q

Eventos turisticos sostenibles

Herramienta de Gestién de Eventos Turisticos Sostenibles — GETSO

Figura 2: Areas de consulta de la herramienta GETSO.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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2.2.1. Catalogo de eventos

1) Pulsa en el siguiente icono para acceder a “Catdlogo de eventos”.

2) Desde esta seccion se podran hacer las gestiones siguientes (Figura 3):

TAAY

SierraMorenade Sevilla
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS

Presentacién Gestién de residuos Presupuestos Perfil del contratante Ofertas de empleo Andalucia Orienta Normativa Contacto Enlaces

Somos Mancomunidad Actualidad Proyectos Q

Catalogo de eventos

1 Listado de eventos 2 Formulario Word 3 Calendario

Figura 3: Area “Catalogo de eventos”.

* Consultar el “Listado de eventos” (1).
» Descargar el “Formulario Word” (2) para registrar nuevos eventos.

* Consultar el “Calendario” (3) de los eventos.

2.2.2. Servicios de gestion de residuos

1) Pincha en el siguiente icono para acceder a “Servicios de gestion de residuos”.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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2) Desde esta seccion se podran hacer las gestiones siguientes (Figura 4):

SierraMorenade Sevilla
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS

Presemtacion ~ Gestidn de residuos ~ Presupuestos  Perfil del contratante  Ofertas de empleo  Andalucia Orienta ~ Normativa ~ Contacto  Enlares

Somos Mancomunidad ~ Actualidad Proyectos  Q

Servicios de gestién de residuos

1 Solicitud de Servicios Especiales 2 Solicitud de Gestidn de Residuos 3 Albaran

Figura 4: Area “Servicios de gestion de residuos”.

» Descargar la “Solicitud de Servicios Especiales” (1) de gestion de residuos

para eventos.
» Descargar la “Solicitud de Gestion de Residuos” (2).

= Descargar el “Albaran” (3) de entrega/recogida de contenedores.

2.2.3. Mapas de contenedores

1) Pulsa en el siguiente icono para acceder a “Mapa de contenedores”.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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2) Desde esta seccion se podran hacer las gestiones siguientes (Figura 5):

TAAY

SierraMorena de Sevilla

MANCOMUNIDAD DE MUNICIFIOS

Presentacion  Gestién de residuos ~ Presupuestos  Perfil del contratante Ofertas de empleo  Andalucia Orienta ~ Mormativa

Somos Mancomunidad — Actualidad  Proyectos  Q

Contacto  Enlaces

Mapas de contenedores

Mapa de Almadén de la Plata Mapa de Alanis Mapa de Cazalla de la Sierra
Mapa de El Pedroso Mapa de El Real de la Jara Mapa de Guadalcanal
Mapa de Las Navas de |la Concepdon Mapa de San Nicolas del Puerto

Figura 5: Area “Mapa de contenedores”.

= Consultar los mapas de contenedores de cada municipio.

2.2.4. GETSO

1) Pincha en el siguiente icono para acceder a “GETSQO".

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla

Mapa de Constantina

Mapa de La Puebla de los Infantes
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2) Desde esta seccion se podran hacer las gestiones siguientes (Figura 6):

SierraMorenade Sevilla
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS

Presentacicn ~ Gestion de residuos ~ Presupuestos  Perfil del contratante Ofertas de empleo Andalucia Orienta  Normativa  Contacto  Enlaces

Somos Mancomunidad ~ Actualidad  Proyectos Q

Gestion de Eventos Turisticos Sostenibles- GETSO

1 Manual GETSO 2 Triptico divulgativo

Figura 6: Area “Gestion de Eventos Turisticos Sostenibles - GETSO”.

» Descargary consultar el “Manual GETSO” (1).

» Descargary consultar el “Triptico divulgativo” (2) del proyecto.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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3. RESUMEN DE PASOS DE LOS AGENTES IMPLICADOS

1. Presentacién y actualizacion de eventos.
2. Solicitud de servicios especiales.
AYUNTAMIENTOS

3. Recogiday devolucién de contenedores.

4. Encuesta de valoracion.

5. Concienciacion y sensibilizaciéon ambiental.

1. Acceso ala cuenta de Google de Mancomunidad.
2. Tramitacion de los servicios especiales.

3. Entregay recepcion de contenedores.
MANCOMUNIDAD

4. Informe de gestién y encuesta de valoracion.

5. Consulta y actualizacion de los datos registrados. Hojas de

calculo de Google.
6. Registro de nuevos eventos y actualizacion del calendario.

7. Concienciacién y sensibilizacién ambiental.

ENTIDADES
ORGANIZADORAS

1. Colaboracién con el Ayuntamiento y la Mancomunidad en

la gestion sostenible del evento.

DE EVENTOS

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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4. PASOS A REALIZAR POR LOS AYUNTAMIENTOS

4.1.Presentacion y actualizacion de eventos

El listado de eventos sostenibles debe ser actualizado todos los afios por los

Ayuntamientos de la manera siguiente:

1)

2)

3)

Comunicar por e-mail las fechas de celebracién actualizadas de los eventos para

el nuevo ano, asi como otras modificaciones que sean de interés.

Plazo: del 1 al 15 de enero de cada afio.

Si se quiere eliminar un evento del listado, comunicarlo por correo electrénico.

Plazo: indefinido.

Si se guiere incluir un evento nuevo al listado, descargar el “Formulario Word”

para registrar nuevos eventos (ver pagina 3, Figura 3), cumplimentarlo y
remitirlo por registro de salida a la Mancomunidad por la plataforma SIDERAL de
la Diputacion de Sevilla, o bien por correo electrénico.

Plazo: indefinido.

4.2.Solicitud de servicios especiales

La solicitud de servicios especiales de gestion de residuos la hace siempre el

Ayuntamiento, aunque el evento sea organizado por una asociacion u otra entidad. Los

pasos son los siguientes:

1) Descargar la “Solicitud de Servicios Especiales” (ver pagina 4, Figura 4),

cumplimentarla y remitirla por registro de salida a la Mancomunidad por la
plataforma SIDERAL de la Diputacion de Sevilla, o bien por correo electrénico.

Plazo: al menos con 1 mes de antelacion a la celebracion del evento.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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2) Para cumplimentar la anterior solicitud se debe consultar en el “Calendario”
(ver Figuras 3 y 7) la prevision de contenedores acordada entre la

Mancomunidad y el Ayuntamiento.

Al 2 =, Semana | Mes | Agenda

un mar mig ue vie séb dom
1 de jun

f — » Feria de San Pedro - Las Navas 2
Huznar Festival - San Nicolés del |
Fecha 27 -30 de jun de 2019

Lugar Las Navas de Ia Concepcidn, 41460 Las Navas
de la Concepcion, Sevilla, Espafia (mapa)

| Descripcion  PREVISION DE CONTENEDORES (no han
il 12 realizado oficialmente Ia solicitud).

Hugznar Festival - San Nicolis d pertura Playa Fluvial - San Nic]

Basura (RSU) 20.
Envases (amarillo). 5.

Vidrio: 1 VACRI y 2 Cubos VACRI

mas detalless copiar en mi

Vela del Cristo del Amor - Constantina, 41450 Constantinz, Sevilla, Espsfia

B Google Calendar

Los eventos se muestran en la zona horaria: Hora de Europa central - Madrid

Figura 7: Calendario de eventos y ejemplo de consulta de previsiéon de contenedores.

Nota: El nimero y tipologia de contenedores a solicitar para cada evento ya fue
acordado con los Ayuntamientos durante las visitas de campo. Si se quieren
modificar esas cantidades o hacer una consulta sobre la prevision de
contenedores para un nuevo evento, contactar con Mancomunidad por teléfono o

correo electrénico.

3) Silo que se desea es solicitar una gestiéon concreta no asociada a un evento, como
por ejemplo una solicitud de nuevos contenedores, un cambio de ubicacién o
recogida de un contenedor concreto, se debe descargar, cumplimentar y remitir
de la manera ya sefialada la “Solicitud de Gestion de Residuos” (ver pagina 4,
Figura 4).

4.3.Recogida y devolucion de contenedores

Una vez solicitado el Servicio Especial para el evento, la Mancomunidad contactara con

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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el Ayuntamiento antes de su celebracion para concretar el lugar y hora de entrega de los

contenedores. A partir de ahi se siguen los siguientes pasos:

1) El/la responsable de Mancomunidad llevard un “albaran” donde se anotara los

datos de entrega, el cual tendrd que firmar el/la responsable del Ayuntamiento

encargado/a de la recepcion.

2) Una vez finalizado el evento, el/la responsable de Mancomunidad volvera a
contactar con el/la responsable del Ayuntamiento con la finalidad de recoger los

contenedores, anotandose ese tramite en el “albaran”.

Nota: Mancomunidad s6lo entregara los contenedores al responsable municipal, no a
miembros de asociaciones u otras entidades. La responsabilidad de devolver todos

los contenedores en buen estado es también del Ayuntamiento.
4.4.Encuesta de valoracion
Finalizado el evento, la Mancomunidad remitird por e-mail al Ayuntamiento una
“Encuesta de Valoracion” con objeto de conocer la opinién de la entidad municipal
sobre las gestiones realizadas por Mancomunidad, y asi poder aplicar futuras mejoras en

afno posteriores.

La cumplimentacion de la encuesta es on-line mediante un “Formulario de Google”

(Figura 8).

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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ENCUESTA DE VALORACION DEL

SERVICIO ESPECIAL DE GESTION DE
RESIDUOS

Direccién de correo electrénico

SIGUIENTE = Pégina 1de S

Nunca envies contrasefias 2 través de Formularios de Google.

Figura 8: Encuesta de valoracion del servicio especial de gestion de residuos.

4.5. Concienciacion y sensibilizacion ambiental

El Ayuntamiento debe divulgar de la manera mas adecuada posible segiin sus recursos

(web municipal, redes sociales, prensa, TV, tripticos...) el Servicio Especial de Gestién de

Residuos implementado por Mancomunidad para los eventos, con la finalidad de que los
ciudadanos colaboren en la separacién de los residuos para una eficiente recogida
selectiva.

Ademas, el Ayuntamiento podra desarrollar todas aquellas medidas complementarias

encaminadas a la reduccidn y reutilizacion de los residuos.

Por otro lado, cuando los promotores y organizadores de los eventos sean entidades
ajenas a la entidad municipal (asociaciones, hermandades...), ésta debera exigir su
colaboracion con la gestion de los residuos del evento como requisito indispensable

para la concesion del permiso municipal de ejecucion del evento.

Nota: el Ayuntamiento puede utilizar el material didactico disefiado en este proyecto
“Triptico Divulgativo”, asi como las “Banderas Publicitarias”, para promover la

gestion sostenible de los eventos

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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5. PASOS A REALIZAR POR LA MANCOMUNIDAD

5.1.Acceso a la cuenta de Google de Mancomunidad

Iniciar sesidn a la cuenta de Google de Mancomunidad a través del siguiente enlace:

https://www.google.es/

Google

Te damos la bienvenida

w mancomunidadsierramorena@gmail.com +

Introduce tu contrasefia ©

iHas olvidado tu contrasefia?

Espariol (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos

Figura 9: Pantalla de acceso a la cuenta de Google de Mancomunidad.

A través de esta cuenta se pueden gestionar las siguientes herramientas necesarias para

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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la realizacion de los tramites de este proyecto:

* Correo electréonico - Gmail.

= (Calendario - Google Calendar.
* Formulario de Google.

* Hoja de calculo de Google.

» Gestion de Mapas - Google Maps.

Se puede acceder a estas aplicaciones pulsando el botén “Aplicaciones de Google”,

como se observa en las Figura 10y 11.

(‘(—/I\ 5> ¢ @ i@ﬂ https://mail google.com/mail/u/0/7hl=es8isw=28token='cftp","2fad 1dfBe2", iINS0eQiqCShbtFw7 YFy2wQ\u00 w @ f IN@D 06 =

Q  indraft

NCH A

Cuenta Blsqueda Maps

No has guardado ningtn borrador.
Guardar un borrador te permite conservar un mensaje que atin no esté listo para enviarse.
Recibidos

Destacados & 3 L v \ 3 u ' @

Pospugstos ' ) 1 - ‘ \ N YouTube Play Noticias

i
Enviados

Gmail Contactos Drive
& ¥ |
Calendar  Traductor Fotos

Shopping

M IRy Jvig
oL b A
219

@ & A2 A g

Figura 10: Correo electrénico Gmail de Mancomunidad y otras aplicaciones de Google.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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©

Earth

®

Expediciones de

W

Finance

Formularios

.

Fotos

B4

Gboard

Google
™M ) Ex =] o .
Gmail Google Cast Google Classroom Google Cloud Print Google Duo Google Express
Te
(o ) v G l G Pay ’
Google Fi Google Fit Google Fonts Google One Google Pay Google Play
) L [o- i3 ~2 .
Google Play Books Google Play Juegos Google Play Musica Google Play Peliculas Google Sites Google Store
< 9 < <J = Q
Google Street View Google Vuelos Google Wifi Google for Education Grupos de Google Hangouts
Herramientas de Hojas de calculo Keep Maps Mensajes Noticias

Figura 11: Herramientas Formulario y Hoja de Célculo de Google.

5.2. Tramitacion de los servicios especiales

Con objeto de tramitar los servicios especiales solicitados por los Ayuntamientos, la

Mancomunidad debera seguir las siguientes pautas:

1) La persona responsable de Mancomunidad consultard diariamente el correo

electrénico y la plataforma SIDERAL para comprobar si existen solicitudes de

servicios especiales (o también solicitudes de gestion de residuos).

2) Una vez recibida la solicitud de servicios especiales, se anotara en el registro de
entrada y se registrard en el Calendario de Google. Primero pulsara en el
calendario sobre el evento ya registrado [1], luego activara el botén editar [2] y
por dltimo eliminara el texto de “Prevision de contenedores” [3] y adjuntara la
solicitud oficial de servicios especiales, incluyendo el texto “Han solicitado el
servicio de refuerzo de contenedores (ver registro adjunto)” [4]. La secuencia de

pasos se observa en las Figuras 12y 13.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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= Calendar Hoy < >
LUN
I— Crear 29
[ ]
Mayo de 2019 < > ~
L M X J v s D
23 30 1 2 3 4 5 6 @
& 7 8 9 10 N 1
13 14 15 16 17 18 19
2
20 21 2 23 24 25 26
27 . 2 n o1 2
@ o
3 4 5 6 7 8 9
Buscar a gente
Mis calendarios ~ 20
O Mancomunidad Sierra M...
Eventos Turisticos Soste... fal
[ Recordatorios
27
] Tasks

+ A~

Otros calendarios

Mayo de 2019

Romeria deAimadén de la Plata

17 - 19 de mayo de 2019

Almadén de la Plata
41240 Almadén de |a Plata, Sevilla, Espafia

1invitado
1 en espera

plantatransferencial@gmail.com

PREVISIGN DE CONTENEDORES (no han realizado
oficialmente la solicitud).

Basura (RSU): 14. 3

Envases (amarillo): 5.

1 semana antes a las 9am

Eventos Turisticos Sostenibles
Creado por: Mancomunidad Sierra Morena de Sevilla

Q @ @  Mes - A
VIE shB DOM
3 4 5
10 1 12
l Campeonato Ibérico Femenino de Orientacion
[Romer ge San iego ]
17 18 19

|| Romeria de Almadén de Ia Plata

1l Trail Los Molinos del Cit

25 26
31 1dejun 2
[Romeria s ——— T 4

|| Romeria en Honor de NS

Figura 12: Edicidn de eventos en el Calendario de Google.

X Romeria Alanis

1dejunde2019 a 2dejunde2019

Todo el dia No se repite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco

fal Notificacion ~ 1[5

semanas ~ antesalas 9:00am X
Afade invitados
Afadir una notificacion
1 invitado
(3  Eventos Turisticos Sostenibles ~ @ ~ 1enespera
() Disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (3
= (1] B I U == = o ¥
Los invitados pueden:
B 160419AL. X [ cditar el evento
Han solicitado el servicio de refuerzo de contenedores (ver registro de solicitud). D Invitar a otros

4

m Mas acciones EE R\

Invitados

plantatransferencial@gmail.com *

*No se puede mostrar el calendario (7)

[ verlalista de invitados

v

Figura 13: Adjuntar solicitudes y afiadir invitados en el Calendario de Google.

3) Por tultimo, se comunicara al Encargado la peticion registrada por via telefénica y

por correo electrénico. Para hacerlo por esta ultima via,
13 [5]),
plantatransferencial @gmail.com y luego pulsar en enviar (ver Figura 14 [6]).

Para finalizar, pinchar en “Invitar” como muestra la Figura 15 [7] y el aviso

pulsar en “Anadir

invitados” (ver Figura seleccionar el e-mail

llegara al Encargado.

Proyecto Eventos Turisticos Sostenibles. Mancomunidad de Municipios Sierra Morena de Sevilla
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@—) ¢ @ ® @ https://calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MGwxbWd3aHQ2NmhyMWI2ZnZvbHM2MXFoaTUgYzNvNT/ - D In@D e =

¢Enviar invitaciones por correo electrénico a los
invitados nuevos que usan Google Calendar?

@ Cancelar cambios ~ Noenviar  Enviar

Figura 14: Enviar invitaciones en el Calendario de Google.

X Romeria en Honor de Ntra. Sra. de las Huertas s Hoo

2dejunde2019 a 2dejunde2019

Todo el dia  No se repite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados

() LaPuebladelos Infantes, 41479 L& Puebla de los Infante  UN USUario necesita acceso al archivo
[w Afiadir conferencia P pbuenogonzalez@gmail.com
[54]
Q1 Notificacion ~ :| semanas - antesalas @ Compartir con 1 persona:  Ver v
fom *
Anadir una notificacion O Activar la opcién d partir enl
Cualquier usuario con el enlace puede ver

(3  Eventos Turisticos Sostenibles ~ (@) 6

]  Disponible ~ Visibilidad predeterminada ~ (3 (0 Mo conceder acceso CANCELAR [NVITAR

Editar el evento

O
B I U = = & ¥ O Invitaraotros
(]

13-0519R.. X Ver la lista de invitados

Han solicitado el servicio de refuerzo de contenedores (ver solicitud adjunta) v

Figura 15: Invitar a los eventos en el Calendario de Google.

5.3.Entrega y recepcion de los contenedores

Una vez recibida la solicitud en la planta de transferencia, el Encargado realizara los

siguientes pasos:
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1) Contactara con la persona responsable del Ayuntamiento antes de la celebracién

del evento para concretar el lugar y hora de entrega de los contenedores.

2) El/la responsable de Mancomunidad llevara un “albaran” el dia consensuado

para la entrega donde se anotardn los datos, el cual tendrad que firmar el/la

responsable del Ayuntamiento encargado/a de la recepcién. El albaran lo podra

descargar de la web (ver Figura 4, pagina 4).

3) Una vez finalizado el evento, el/la responsable de Mancomunidad volvera a

contactar con el/la responsable del Ayuntamiento con la finalidad de recoger los

contenedores, anotandose ese tramite en el “albaran”.

5.4. Informe de gestion y encuesta de valoracion

Finalizado el evento, se materializan los ultimos tramites para dar por concluida la

tramitacion.

1) Cumplimentar el Formulario “Informe de Gestion de Residuos en los Eventos”.

Para realizar este tramite hay que acceder a la aplicacion Formulario de Google
segun sefiala las Figuras 10y 11 (pagina 13 y 14).

Luego pulsar en “Ir a Formularios de Google” (Figura 16) y seleccionar el
formulario deseado (Figura 17).

Por ultimo pulsar el icono “Vista previa” (Figura 18) [1] y ya podemos

rellenarlo con la informacion proporcionada por el Encargado (Figura 19).
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E Documentos Hojas de calculo ] Presentaciones B Formularios Para el trabajo Ayuda

Google

Figura 16: Pantalla inicial de Formularios de Google.

o

= B Formularios Q #OOm
" 5 )
=7 e
- P | mw - e -
i =2 =
Enblanco Formulario de pedido Solicitud de servicio Comentarios sobre el e..  Inscripcion a un evento
Formularios recientes Cualquiera es el propietario v B A:Z 0

Informe de Gestion de Res...

SOLICITUD GESTION DER... CATALOGO DE EVENTOS T... Encuesta de Valoracion Se...
B Avierto14 may. 2019} B Avierto 10 may. 2019} B Avierto10 may. 2019} [ Avierto23 abr. 2019

Figura 17: Formularios de Google creados para el proyecto.
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.
&)

- C @ @ @ https://docs.google.comyforms/d/1plu505dt-w_deBDMRNKEJOXCa3L-ZhTexwYKXzsiD8/edit o U InN@D e =

€ Informe de Gestion de Residuos en los Eventos ' I 77

precunTas  respuesTas ()

Seccion 1de 4

><
[+]

Informe de Gestion de Residuos en los n
Eventos o

El objeto de este informe es conocer desde la perspectiva de la idad |z gestion de I iduos i
enel evento.

Después de la seccion 1 Irala siguiente seccion v

Seccion 2 de 4

><

Informacion del Evento

e 7]
Municipio

Figura 18 Formulario de Google en modo edicion.

Informe de Gestion de Residuos en
los Eventos

El objeto de este informe es conocer desde la perspectiva de la Mancomunidad | gestion de los
residuos implementada en el evento.

SIGUIENTE Le==) Pégina 1ded

Nunca envies contrasefias a través de Formularios de Google.

E: S S S e e

por Google. Notficar uso nadcusd - Condicones del senic

Google Formularios

Figura 19 Formulario de Google listo para cumplimentar.
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2) El/la responsable de Mancomunidad remitira al Ayuntamiento el Formulario
“Encuesta de Valoracion” siguiendo los pasos anteriores. En este caso,
accederemos a este formulario (Figura 20) y pincharemos en el icono “Enviar”.
Luego, tal como sefala la Figura 21, escribirfamos el e-mail del destinatario y
activariamos la casilla “Incluir formulario en el correo electronico”.

Finalmente se enviaria.

€ Encuesta de Valoracion Servicio Especial de Gestion de Residuos B 5%

PREGUNTAS respuestas [
Seccion 1de 5 X4 [+
) Tr
ENCUESTA DE VALORACION DEL SERVICIO "
ESPECIAL DE GESTION DE RESIDUOS o
El motivo de esta encuesta es conocer la opinién de la administracidn local del evento en =
relacién al pecial de gestin de residuos ofrecido por la Morena de Sevilla.

Gracias a esta informacin, podremos sequir aplicando mejoras en nuestros servicios para los préximos eventos y
optimizar la coordinacién entre | inistraciones publicas i en su gestion.

Nota: esta encuesta debe ser por el/la del la gestién de los residuos de los
eventos.

Direccién de correo electronico

Este formulario recopila las direcciones de correo electrénico. Cambiar configuracién

Después de la seccion 1 Ir a la siguiente seccion

Figura 20 Formulario de Encuesta de Valoracion en modo Edicion.

Enviar formulario

de correo

Enviar a través de

Enviar por correo

Para

Asunto

ENCUESTA DE VALORACION DEL SERVICIO ESPECIAL

Mensaje

Te he invitado a que rellenes un formulario:

| [T incluir formuario en el correo electronico

Afiadir colaboradores CANCELAR  ENVIAR v

Figura 21 Enviar Formulario Encuesta de Valoracién.
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5.5. Consulta y actualizacion de los datos registrados. Hojas de calculo de Google

La consulta de los datos registrados se realiza accediendo a la aplicacién de Google
“Hoja de Calculo” de la manera que indican las Figuras 10 y 11 (paginas 13 y 14).
Después, una vez se pulse en la ventana “Ir a Hojas de Calculo de Google” (Figura 22),

se seguiran los siguientes pasos:

Google E Documentos Hojas de calculo ] Presentaciones b Formularios Paraeltrabajo  Ayuda

modlflcarlas estés/donde estés. Y gnatén

Ir a Hojas de calculo de
Google

Figura 22 Pantalla inicial de Hoja de Calculo de Google.

1) Para acceder a la informacién sobre el “Catalogo de Eventos Sostenibles” y los
“Informes de Gestion de Residuos en los Eventos” (Figuras 24 y 25), pulsar en la

Hoja de Calculo “Catalogo de Eventos Turisticos” (Figura 23).

2) Para acceder a la informacion sobre las “Encuestas de Valoracion” (Figura 26),

pulsar en la Hoja de Calculo “Valoracion del Evento” (Figura 23).

Para actualizar los datos registrados, solamente se debe acceder a la hoja de célculo y
realizar las modificaciones oportunas (cambiar fechas de los eventos para los siguientes

afos, eliminar un evento, etc.). Los cambios se actualizan en el mismo instante.
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Crear una hoja de caiculo

En blanco

L

Lista de tareas |

Ultimos 7 dias
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Galerta de plantilias &

Valoracion del Evento - Ayto. (respuestas)

CATALOGO DE EVENTOS TURISTICOS (respuestas)

Cualqulera es el propletario ~

del 2019

Ablerto ultima vez por mi

2019

28 may.

28 may. 2019

Calendario del 2018

B Az

Figura 23 Hojas de calculo de Google creadas en el proyecto.

CATALOGO DE EVENTOS TURISTICOS (respuestas)
Archivo Editar Ver

~oaEwm P
Marca temporal

00%

Insertar

€ % .0- .Og 123~

MUNICIPIO

Formato Datos

Herramientas Formulario

Arial v 10 -

DENOMINACION DEL EVENTO

B I &

Complementos  Ayuda

A & ®

-

FECHA DE
CELEBRACION

La Ultima modificacién la ha realizado anénimo hace .

LOCALIZACION

.
Rt

o

coc [ ¥~ % -

ENTIDAD/ES
PROMOTORA/S

Ayuntamiento de

ENTIDAD/ES
ORGAMIZADORAJ

2 22/02/2019 13:25-06 ALANiS Romeria Dias 1 sznf; Junio de | /0 ue Recreativo de San Pedro| ROMERIA Al Ayuntamiento de Al;
2 220272019 13:27:14 ALANiS Feria de Alanis Det Balt] de 99050 2 | piaza Alamada del Paral FERIA Ayentamiento & | ppuntamiento de Al
o 220212019 13:29:22 ALANIS Jomadas Medievales Del 30 da agosto al 1 de | Plaza del Ayuntamiento - Calle | o) Ayuntamiento de |, oiento de Al
septiembre Bancos - Plaza de la Salud - Alanis
5 22022019 13:30:49 ALANiS Candelitas bia ”E;U"j‘;m“ 9| poligono Industrial “El Perrero” CE‘I{ES;QL AV“”fgr"?:m de | ayuntamiento de Al
N . : N 17. 18 y 19 de mayo de ; B i de L de
e 10/05/2019 12:33:10 ALMADEN DE LA PLATA Romeria 2019 Area Recreativa La Rivera ROMERIA Almadén de 12 Plata|  Almadén de 1a Pla
= 10/06/2019 12-54-39 ALMADEN DE LA PLATA Fiestas de la Patrona Virgen de 2,3y 4 de agosto de 2019 Centro del pueblo y Plaza de la Ev:emu Ayungamlentu de
Gracia Palmera Religioso Almadén de |a Plata
CRRRRTY T TRPAZ |  ALMADEN DE LA PLATA Feria Dl 142118 de agosto de Recinto Ferial FERIA | Ayumtamiento de
Almadén de |a Plata
10/05/2019 13:00-15 ALMADEN DE LA PLATA Fiesta del Patrdn Cristo del 13, 14 y 15 de septiembre Plaza de la Palmera Eventa Ayungamlenm de
Crucero de 2019 Religioso Almadén de la Plata
o, - . EVENTO Ayuntamiento de
10 10/05/2019 13:02:08 ALMADEN DE LA PLATA Jornada del Jamdn 7 de diciembre de 2019 Plaza del Reloj CULTURAL | Almadén de 1z Plata
- - P — - EVENTO P - -

+
1]

CATALOGO DE EVENTOS TURISTICOS (respuestas)
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos

& 7T/ w0 -

1 Marca temporal

7 2103/2018 12:38:45)

<

Municipio

El Resl de 2 Jare

B catalogo Eventos Sostenibles ~

Solicitud de Contenedores ~

Informes de Gestion - Mancomunidad ~

Figura 24 Hoja de calculo “Catalogo de Eventos Sostenibles”.

0 00 123+ | arial -

Fecha de inicio

del evento

X Rito
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c Ayuda

Todos los cambios se han quardado en Drive
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¢El nimerode
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refuerzo instsl

sido el adecusdo?

::] E- - PRlr Y

recomendada?

si

ESE®EY I

Se han dewelio
todos los

Na

Se han dewelio 5 cubos
VACRI de vidrio de los @
eniregades (falta 1.

>

n Explorar

o = -

Elporcentsje de llenadc de los contens ™
se estima en un 25%. Con respecto al
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Al no haber dstos de referencia de ai
5 ‘des conacemos si es un buenres ulta
parace gue regular para el nimero de
Sobre s utilizaciEn de los cubos VACRI
15 his 3ido el comecto, ya qus aigun
utilizados come contenedores de

3 26042019 14:10:12]

Guadslcanal

Il Jomadas

Ganaderas 2019

si

si
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(de media). Coma no tenemeos datos de
o podemes hacer ura valoracin exact
7 s ha ot envado que la s eparacién ha
Que no exis ten spenss impropics =n s

Con respecio al contenedar de vidrio, lo
se han uilizado de manea adecuado
todos los res iduos en el contenedar Vi

+ | 2052019 14:2459

Guadslcanal

Romeria del 27

P 270472018

si

si

<

+
n

Cataloge Eventos Sostenibles ~

Solicitud de Contenedores ~

B Informes de Gestion - Mancomunidad ~

v

Figura 25 Hoja de calculo “Informe de Gestién de Residuos en los Eventos”.
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Valoracion del Evento - Ayto. (respuestas)

1 2 unicipio  Nombre y Apellidos Cargo Nombre del Evento

. m - . I Jarnadas "
2 | oncaois 1030 Gusdsicanal | Manusla Cartés Cordo | Concsjsla & Abril de 2013| Pasecdel Coso 10 Excelente [
COMCEJAL EL REALDE LA
lse@aytoskeakie| El Resldels | MANUEL MORGADD XRITO 16 17 DE
DELEGADO DE| JARAPLAZA DE o Exccelente Excelente Excalente
lejera.es Jara BARRIENTOS o F| easmonomico MARZD el
Fro52019 10.03:¢]
. PR — WMANOL CORTES ERMITA DE
O . Gusdsicanal prinivaviy concewaLa | RoMERA ABRIL | 27DEaBRL | STUIE S w0 Excelente Excelente Excalente
v
< >
+ B B Respuestas de formulario 1 ~ [ +]

Figura 26 Hoja de calculo de Google “Encuesta de valoraciéon”.

5.6.Registro de nuevos eventos y actualizacion del calendario

Si se quiere registrar algiin evento nuevo recibido de un Ayuntamiento, se tiene que

descargar, cumplimentar y remitir el Formulario Word (ver Figura 3, pagina 3).
Luego se accede a la aplicaciéon Formularios de Google como se indica en las Figuras 10,
11 y 16. Por ultimo, entramos al Formulario “Catalogo de Eventos Turisticos” como

sefala la Figura 17 y se procede a cumplimentarlo, pulsando antes en el botén de “vista

previa” (Figura 27).

FORMULARIO DE EVENTOS
TURISTICOS

PROYECTO "EVENTOS TURISTICOS SOSTENIBLES"

MANCOMUNIDAD SIERRA MORENA DE SEVILLA.

SIGUIENTE [ Pagina1de 5
Nunca envies contrasefias a través de Formularios de Google.
m Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. Notificar uso -G del servicio
[ P

Figura 27 Formulario de Eventos Turisticos.
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Por ultimo, para actualizar el calendario debemos seguir los siguientes pasos:

1) Acceder a la aplicacién del calendario desde nuestra cuenta de Google como se

indica en la Figura 10, pagina 13.

2) Si queremos registrar un nuevo evento [1], pinchar en el dia de celebracién y

rellenar los datos basicos del evento como se indica en la Figura 28.
3) Si queremos cambiar los datos de un evento ya registrado [2], por ejemplo la
fecha, realizamos la modificaciéon pulsando el botén “Editar” tal como se indica

en la Figura 29.

Nota:

Todos los eventos catalogados en este proyecto se han registrado en Google Calendar
con la prevision de que se vuelvan a celebrar en los proximos afios. Por lo tanto, para el
afio 2020 se siguen manteniendo los mismos eventos, pero se deberian cambiar las
fechas segln las notificaciones remitidas por los Ayuntamientos en la primera quincena
de enero.

Si hubiera nuevos eventos se tienen que registrar, y si alguno causa baja habria que

= Calendar Hoy < > Junio de 2019 A @ € Mes - EHYN
LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
Crear 27 28 29 30 31 1de jun 2
[ Romeria Alanis
[ Romeria en Honor e niri}
Junio de 2019 < > ~
Lo ox
27 28 29 a x 5 6 7 8 3
Qs ARadir un titulo y una hora | Humos Festiead | HuéznarFestival | Huéznar Festival______| HuéznarFestival | Huéznar Festival ____]
0 on oz
7o e o2 I
24 25 28 2
12 13 14 15 16
T @ 12dejunde2019 — 12dejunde2019  Adadir unahora
|| Apertura Piaya Fiuvial -s.
&, Afiade invitados
@ Afiadir ubicacian o conferencias 1
Mis calendaric 1 20 21 22 22
= Afiade una descripcion
O Mancomur
EventosTu 8 @ Eventos Turisticos Sostenibles ~
[0 Recordatol
26 27 28 29 30
O ases i cpciones ([

T ' Vel del Cristo del Amor <
Otros calendarios ¥ A ™ I

v

Figura 28 Registro de nuevos eventos con Google Calendar.
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= Calendar Hoy < > Juniode 2019 Q @ @&  Mes - RN
LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
l_ Crear 27 28 29 30 31 1dejun 2
[Romerananie——
| Romeria en Honor de Ntri
Junic de 2019 < 2 ~
L M X J v s D
27 28 29 30 3N 1 2 o a 5 6 7 8 9
QO - ot et | ianar sl | buanacastha | e st | budmarrasal ]
1n n 12 1z n E g : x
vow o % @ Huéznar Festiva
. | 5 - 10 de junio de 2019 12 13 14 15 e
1 2 39 Anualmente el 5 de junio [ Avertura Playa Fuvial - 5
Buscar a gent ® San Nicolas del Puerto 2
41388 San Nicolés del Puerto, Sevilla, Espafia
Mis calendaric 01 1semana antes a las 9am 19 20 2 22 23

) Mancomun 3 Eventos Turisticos Sostenibles )
Creado por. Mancomunidad Sierra Morena de Sevilla
Eventos Tul

) 1
[ Recordatorios [ |
24 25 26 27 28 29 30
[ Tasks Feria de San Padro - Las Navas
[ Vela del Cristo del Amor <

Otros calendarios + A

v

Figura 29 Edicion de los datos de los eventos con Google Calendar.

5.7.Concienciacion y sensibilizacion ambiental

La Mancomunidad realizara las actuaciones oportunas para fomentar la concienciacién y
sensibilizaciéon ambiental de la ciudadania. Para ello promovera la realizacién de charlas
y talleres destinados a informar sobre la eficiente gestion de los residuos en los eventos

turisticos.

Por otra parte, la Mancomunidad promocionara los eventos sostenibles a través de su
material publicitario (tripticos, banderas...). Ademads, identificard los contenedores
asignados exclusivamente para estos eventos con un cartel rotulado con el nombre

“Eventos Sostenibles”.
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6. PASOS A REALIZAR POR LA ENTIDAD ORGANIZADORA DEL EVENTO

6.1. Colaboracion con el Ayuntamiento y la Mancomunidad en la gestion sostenible

del evento

Cuando la entidad organizadora del evento no sea una entidad municipal, como por
ejemplo asociaciones, hermandades..., estas entidades deben colaborar con el
Ayuntamiento y la Mancomunidad para que la gestion sostenible de los eventos

turisticos sea lo mas eficiente posible.

Los pasos a dar seran los siguientes:

1) En el momento de solicitar el permiso municipal para la celebracién del evento,

deberan comprometerse para que la gestion del evento sea sostenible.

2) Ala hora de promocionar el evento a través de los diferentes medios de difusion
(webs, radio, TV, carteles, folletos, etc.), incluiran como entidad colaboradora a la
Mancomunidad y divulgaran la existencia de un servicio especial de recogida
selectiva para el evento.

A parte de la recogida selectiva, la entidad organizadora implementara todas
aquellas medidas que observe necesarias destinadas a la reduccion y

reutilizacion de los residuos.

3) Una vez acordado el dia y la hora de entrega de los contenedores entre
Mancomunidad y el Ayuntamiento, la entidad organizadora consensuara con el
Ayuntamiento la forma de recibirlos. Luego, sera esta entidad la responsable de
distribuir los contenedores en el recinto de celebraciéon en las localizaciones
idoneas para ser utilizados tanto por los asistentes al evento como por la entidad
organizadora. Esta ultima tiene también el deber de conservar los contenedores

en buen estado hasta su devolucion.
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4) La entidad organizadora debera disponer dentro de la barra-bar instalada para el
evento contenedores pequefios para la separacion de los residuos. Seguidamente,
depositaran esos residuos previamente separados en los contenedores de

recogida selectiva instalados por la Mancomunidad.

5) Por ultimo, la entidad organizadora comunicara al Ayuntamiento la conclusion
del evento y organizara la devolucion de los contenedores. La cantidad y tipologia
de los contenedores, asi como su estado de conservacion, sera la misma que la

anotada en el albaran de entrega.
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